ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI SERVIZI DEMOGRAFICI
ﬁmao N, PROCEDIMENTO TERMINE TERMINE RESPONSABILE PROVVEDIMENTO FINALE |
) AMMINISTRATIVO INIZIALE FINALE Procedimentg/provvedimento
Trasferimento residenza in altro Richiesta nuovo | Previsto da Ufficiale d'anagrafe Pratica APR
Anagrafe | 1 | Comune italiano Comune dires. | legge
Trasferimento residenza in questo Tstanza diparte | Previsto da Ufficiale d"anagrafe Comunicazione
Anagrafe 2 | Comune N legge
Trasferimento di residenti all'estero | Istanza di Previsto da Ufficiale Comunicazione
Anagrafe | 3 | (AIRE) parte/richiesta | legge d’anagrafe/ responsabile ;
. consolato
Anagrafe 24 | Iscrizione anagrafica per nascita Iscrizione 2 giorni Ufficiale d’anagrafe Certificazione
Anagrafe 5 | Cancellazione anagrefica per morte Formazione atto | 2 giomi Ufficiale d’anagrafe Certificazione
Anagrafe 6 | Scissioni o riunjoni familiarl - Istanza di parte 2 giorni Ufficiale d'anagrafe Certificazione
— | Registrazioni variazioni anagrafiche | [stanza di parte© 5 giorni Ufficiale d"anagrafe Registrazione
Avagrafe | 7 ' ' B altri enti -
. Trvio degl atti relativi agli elenchi dei Registrazione 30 giormni Ufficiale d'anagrafe Comunicazione
Anagrafe 8 titolari di pensione INPDAP eventi in
dereduti, emigrati e delle variazioni | anagrafe
Anagiate 3 Trasmissioni variazioni anagrafiche Estrapolaziong 5 giornd Responsabile Invio dati
Br: tramite sisterna INA/SAIA dati da software -
Trasferimento all’ AIRE di altro Istanza di parte o’ Previsti da Comunicazione
Anagrafe 10 | Comune Juffici lepge i )
Rilascio a Cittadini Comunitari Istanza diparte | 15 giorni Ufficiale d’anagrafe Certificazione
Anagrafe 11 | Attestazioni Iscr. Anagrafiche o
Soggiorno Permanente : :
Rilascio Certificazioni Aragrafiche, | Istanza di parte Immediata Ufficiale d’anagrafe Certificazione
Anagrafe 12 | Autentiche di firme, Dichiarazion
: sostitutive di notorietd
Anagrafe 13 mépromghe carte identith ai Istanza di parte l.gicmo Ufficiale d'anagrafe - Rilascie documento
Anagrafe 14 llzllonfsqct;] Egom.ghe carte identita ai Istanza di parte | 2 giomni Ufficiale d"anagrafe -1 Rilascio documento
enti .
Ansgrafe | 15 Dichiarazioni affido minori per Itanza diparte | 30 giomni Ufficiale d’anagrafe Consegna documento
NagT ‘espatrio con invio in Questura
Toponomastica - Attribuzione Istanza di parte | 5 giorni Responsabile | Comunicazicne
Anagrafe 16 | mumeri civici e aggiornamento
stradario ) :
Stato Procediment acquisto - Riacquisto - | Istanza di parte 30 giorni Ufficiale Stato Civile Iscrizione/ trascrizione atto
e 17 | Riconoscimento - i )
Civile cittadinanza ; N
Stato Formazione atti di morte, nascita, Istanza di parte Previsto da Ufficiale Stato Civile Iscrizione atti
Civile 18 | matrimonio : legge .
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Stato 19 Acquisizione documenti per la Istanza di parte | 30 giomni Ufficiale Stato Civile Comunicazione
Civile pubblicazione di matrimonio
Stato 20 Pubblicazione di matrimonio Istanza di parte | 15 giorni Ufficiale Stato Civile Pubblicazione atto
Civile
Stato Trascrizione e 0 annotazioni Istanza diparte | 30 giormi Ufficiale Stato Civile Perfezionamento su registri
Civil 21 sentenze, decreti, ecc. emessi da .
€ tribunali Italjani.
Valutazione dei requisiti di sentenze | Istanza di parte 90 glomi Responsabile Comunicazioni e trascrizione
Stato 2 emesse da tribunali stranieri al fine
Civile del loro riconoscimento in Italia e
conseguente trascrizione
Stato Trascrizione atti ricevuti da altro Ricezione atti Ufficiale Stato Civile Trascrizione atti
Civil 23 | Comune o dichiarazione di nascita 5 giorni ‘
ivile resa nei centri di nascita
Stato Trascrizione_ atti di matrimoni Ricezione atti Ufficiale Stato Civile Trascrizione atti
; 24 | religiosi pervenuti da ministri di 5 giorni :
Civile clto ‘ o
Stato Trascrizione atti ricevuti dalle Ricezione atti 180 giorni Ufficiale Stato Civile Trascrizione atti
Civil 25 | autoriti consolari, a seguito
whe ricongscimenta cittadinanza Ttals
Stato 5g | Trasmissione proposte annotazioni | D'Ufficio - Dfficiale Stato Civile Comunicazione
Civile {d'ufficio o su richiesta) &
Stato Annotazioni in margine o in calce dei ; Ricezione Ufficiale Stato Civile Annotazione su registri
- 27 | tegistri dello Stato Civile roposta 30 giomni ’ :
Civile e propo
(apposizione)
Annotazioni convenzioni Ricezione Ufficiale Stato Civile Annotazione su registri
Stato o8 matrimoniale & margine dei registri richiesta 5 siorni
Civile dello Stato Civile stipulate con atti g
notarili {apposizione)
g:‘nntloe 20 | Correzione atti di Stato Civil T ufficio 30 gtorni Ufficiale Stato Civile Correzione
Procedimento conseguente a Istanza di parte Ufficiale Stato Civile | Annotazione su registrie
Stato " | dichiarazione esatta indicazione del o perfezionamento in anagrafe
- 30 ) , ) 30 giormi
Civile nome da riportare nei cert. ed estratti
stato Civile e di Anagrafe
Stato Rilascio di certificati e attestati dagli Istanza di parte L Ufficiale Stato Civile Certificazione
- 31 B i o 30 giorni :
Civile alti con ricerca di archivio
Tutti 32 | Risposta a espost e ricorsi Istanza di parte 30 giorni Responsabile Comunicazione
Istanza di parte Ufficiale Stato Civil Rilasci i
L(S::ig’e 33 | Rilascio di copia atti 3 30 giomi “ T o copia




_ Trasmissione atti di nascita per DY ufficio Ufficiale Stato Civile Comunicazione
5 : : z
Civile 34 | trascrizione al Comune di residenza 30 giomni .
! dei genitori
_— Trasmissione athi di morte per Drufficio Ufﬁcmle Stato Civile - Comunicazione
Civile 35 | Gascrizione al Comune di residenza 30 giomi
. del defunto
o Trasmissione atti di matrimonio pes D'ufficio Ufficiale Stato Civile Comunicazione
Civil 36 .&ascrizioneaIComunediresidmzn 30 giorni
" degli sposi :
| Trasmissione comunicezioni Ufficio - Drufficio Ufficiale Stato Civile Comunicazione
Stato | Anagrafe a seguito di
- 37 s
Civile - | {scrizione/ trascrizione atti, sentenze, 5 glomi
_decreti, ecc.
- | Trasmissione comunicazioni seguito D' ufficio Ufficiale Stato Civile .| Comunicazione
Stato 38 di iscrizione/ trascrizione att, 30 giorni
P ™
Civile sentenze, ecc., a Uffici Anagrafi di e
altri Comuni ] .
Bk Trasmissione comunicazioni a D'uificio Ufficiale Stato Civile Comunicazione
Ciitle 39 | seguito di iscrizione/trascrizione att, 30 giorni
sentenze, decreti, ecc., a Uffici vari
_ D’ ufficio 48 ore dalla | Ufficiale Stato Civile Autorizzazione
Stgm 40 Autorizzazione trasporto salme , gz_[s:nmnone
Civile seppellimento o cremazione documentazione
! ista X
: Istanza di parte | 15 giorni dalle | Ufficiale Stato Civile Autorizzazione
Stato £ Autorizzazione alla dispersione o presentazione
Civile affidamento ceneri delle
documentazione ;
¥ Cancellazione liste elettorali D ufficio Entro il 10 /1 il | Responsabile n.e. Verbale
10/7, il 20/6 il
Elettorale | 42 20/12 di ogni
anmo e nelle
fevisioni
straordinarie .
+ | Yscrizione nelle liste elettorali D'ufficio Entro il 31/1 il | Responsabile u.e. Verbale
31/7 , il 20/6 i
20/12 di ogni
Elettorale 43 e 1
revisioni
|__ straordinarie
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Iscrizione albo Scrutatori Istanza di parte Entro i1 | Commissione elettorale Verbale
Elettorale 44 . . 31gennaio di
: opmni anno
Iocrizione albo Presidenti diseggio | Lstanza di parte Entro il mese di | Responsabile u.e. Verbale
Eleitorale 45 . dicembre di ogni
anno - 5
: iormamento albi Giudici Popolari | Isiznz2 diparteo | Ogni due anni Responsabile Verbale
Blettorale | 46 | A88 : polin | 5 R8s o
Bioiioral Filhacio cortifioati icrizioni nelle liste | Istanza di parte | Eniro 2 ore | Responsabile ue. Certificazione
lettorale 47 P dalla richiesta :
A e ; Istanza di 3 giormi dalls | Responsabile v.e. icazi
Elettorale [ 48 Rilascio elenchi estrapolatl dalleliste parte ﬁddgls = ponsabile we Comunicazione
elettorali ) > o
Elettorale | 49 | Ricerche storiche risultati elettorali Istanza di parte | 60 giomi Responsabile we. Comunicazione
Leva 50 Formazione Lista di Leva D ufficio Entro il 10 aprile | Responsabile Lista di leva
di opni anno
i gy | Rilascio certificato iscrizione lista di | Istanza di parte | 7 giomi Responsabile Certificazione
Aeva ’
Leva 52 | Richiesta certificato esito di Leva Istanza di parte _| 3 giomi Responsabile Certificazione
Teva 53 | Aggiomamento rucli matricolari Ricezione 60 giomi Responsabile Aggiormamento registri
proposta
Tairn 54 Richiesta certificato iscrizione ruoli Istanza di parte 15 giorai Responsabile Certificazione
. matricolari )
i diritt ri i D'uffici Ufficiale d’ i
Anagrafe 55 Yersamenti diritt riscossi nel mese 10 — anagrafe Quietanza versamento
precgdsmbe
Anagrafe 56 | Gtatistica mensile ISTAT D ufficio 30 giorni Ufficiale d“anagrafe Trasmissione modelli
Indagini Statistiche per conto Ricezione Previste Responsabile Trasmissione modelli
Anagrafe | 57 | dellISTAT richiesta dall‘Istituto ogni
L = rilevarione




